
H30年度看護部新規入職者オリエンテーション/研修プログラム H30年度看護部新規入職者オリエンテーション/研修プログラム
（看護師・准看護師） （看護師・准看護師）

日程 時間 内容 担当 日程 時間 内容 担当
2018.4.2（月）8:20 オリエンテーション日程について 2018.4.3（火）8:30 開始挨拶

8:30-9：15 病院長挨拶/事務長挨拶 8：35-9：40 看護部概要について　看護部理念・組織図・業務区分・勤務形態・その他木間看護部長

第1日目 木間看護部長 第2日目 就業規則　看護部内規
看護部長挨拶/各看護師長紹介(看護師長紹介は委員会活動についての際に） 看護者の倫理綱領
辞令交付（看護部のみ） 看護協会・看護連盟について
事務手続き説明・関連書類配布 総務担当者

ネームプレート用写真撮影 9：40-10：00 NST/栄養管理について 板倉師長/看護部

NST栄養管理計画書の目的・必要性 褥瘡対策委員長

9:15-10：15 接遇について（講義と演習） 総務担当者 NST勉強会について
　挨拶/お辞儀・電話対応の仕方/敬語の　等 小野係長 10:00-10：15  休憩
服務規程・身だしなみ・白衣洗濯について 10:15-11：15 褥瘡対策と創傷管理
報告・連絡・相談　　 褥瘡管理計画書の目的と実際
福利厚生について 電子カルテ入力方法・・褥瘡計画書

10：15-10：30 　休憩
10：30-12：00 院内イントラネット（KISS）の活用と情報伝達システム 医療情報管理室 11：15-11：45 診療情報管理について 谷村/医療情報管理

院内クラウドの活用方法 梶　看護師

個人情報について（DVD） 11：45-12：30 教育システム（クリニカルラダー） 角田副看護部長/

新人研修プログラムについて 看護部教育委員長
12:00-13:00 　昼食休憩 集合研修・ローテーションプログラムについて

13：00-13：15 院内の各部署長紹介と部署機能について　（＊メモをとる形式） 12：30-13：30 　昼食休憩
　放射線科（Ri)・臨床検査部・薬剤部・理学療法部・臨床工学部・栄養部角田副部長
　事務部門（総務/医事課）・地域医療相談室/広報担当部門 ・医療情報管理室 13：30-16：00 医療安全対策における院内・看護部の取り組み（講義） 寺井師長/
　・経営企画部/物品管理室　・防災センター（委託中島管理事務所） 院内の医療安全体制・看護部の安全対策活動の実際 看護部医療安全

13：15-14：15 災害時の対応について（講義） 矢伝副師長 対策委員長

消火器・消火栓設置箇所確認/消火栓の取り扱い（実演） 医療事故防止対策の実際（マニュアル・演習）
災害時の対応　担架の取り扱い（演習） 防災(中島管理） 患者誤認防止　薬剤の取り扱い　点滴確認

14：15-14：20 　休憩
14：20-15：20 医療安全管理の目的と必要性について（講義） 西島SM/ 16：00-17：00 看護手順・基準について 灘村師長/看護部

　医療安全管理の変遷・目的・報告システムの必要性 医療安全管理者 ・看護基準と看護手順の目的について 手順基準委員長
　医療安全推進のための取り組み ・看護基準、看護手順の項目内容、見方
院内インシデントレポートシステム「CLIP」について ・身体抑制について
　ネットワーク版CLIPのフォーマット・入力方法 ・輸血について（DVDも視聴）

15：20-16：20 院内感染対策について 義井師長/看護部

感染経路とスタンダードプリコーションについて 感染対策委員長

職業感染　針刺し事故とその後の対応　医療廃棄物取り扱い

16：20-17：00 金沢循環器病院を知る 松井副部長

病院の特徴　病院概要プレゼン

17:00 17:00 　２日目終了予定

　　Memo 　　Memo

　　　　　　 ：全新入職者対象研修 　　　　　　 ：全新入職者対象研修

　　この会場は３階講義室です。 　　この会場は３階講義室です。
　　トイレは3Fまたは2F集中治療室前トイレを使用下さい。 　　トイレは3Fまたは2F集中治療室前トイレを使用下さい。
　　オリエンテーション途中に体調不良等来たした場合には、遠慮なく申し出て下さい。 　　オリエンテーション途中に体調不良等来たした場合には、遠慮なく申し出て下さい。



（看護師・准看護師）

日程 時間 内容 担当
2018.4.4（水）8:30 開始挨拶

8：30-9：30 看護記録について 桜井師長/

第3日目 ・看護記録の目的と情報保護管理 看護部記録委員長

・フォーカスチャ－ティングについて
・電子カルテシステムの概要（看護支援システム・関連フォーマット）

9：30-11：30 電子カルテについて
・電子カルテの実際・操作方法
・電子カルテに触れてみよう

11:30-12:30 病院内オリエンテーション（院内巡回）

駐車場説明・感染性医療廃棄物場所・汚染リネン庫

13：30-15：00 自己紹介 各看護師長
看護部委員会の活動内容について
　教育・記録・感染対策・医療安全対策・褥瘡対策・看護基準/手順
　レクレーション・情報・図書

15:00-17:00 予備時間

17:00 　　３日目終了予定

　　Memo

12：30-13：30 　昼食休憩


